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] ~ LFEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezetés

A Babolna Sped Kft. (tovabbiakban: Tarsasag) adatkezelési tevékenységét ugy végzi, hogy az
megfeleljen AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK -
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
GDPR Rendelet) — tovabba az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

A Babolna Sped Kft. az alabbi szabalyzatokkal, adatvédelmi nyilatkozatokkal rendelkezik:

- Orutasitas

- Mindéségiranyitasi Kézikonyv dokumentumkezelésre vonatkozoé rendelkezései

- Szamviteli szabalyzat és mellékletei
Ezen szabdlyzatok, nyilatkozatok jelen Adatkezelési Szabalyzat és a GDPR rendelet elveivel
Osszehangolasra keriilnek.

2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja azon belsd szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjak, hogy a Téarsasag adatkezeld tevékenysége megfeleljen a GDPR Rendelet, és az Infotv.
rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes adatok
kezelésére vonatkozod elveknek (5. cikk) valo megfelelés Tarsasag altali igazolasara szolgaljon.

3. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a Tarsasag valamennyi munkavallalojara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett
dolgozora,

b) az adatfeldolgozora, valamint

c) a fentieken kiviil mindazon személyekre, aki a Tarsasaggal barmilyen szerz6déses jogviszonyban
allnak. A szabalyzat kiterjed az egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld ligyfelek, vevok és
szallitok korére egyarant, melyek a szabalyzat alkalmazdsdban természetes személyek
gyljtéfogalomba tartoznak.
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4. Fogalommeghatarozasok (GDPR Rendelet 4. cikke alapjan)

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett””) vonatkozo
barmely informécio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozoé adat, online azonositoé vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyujtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas
vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

7. adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy¢eb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalldan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy
a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-
e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy

IBAN: (HUF): 10103379 62254700 01004003 - IBAN (EUR): HU22 1010 3379 6225 4700 0100 4302 - SWIFT: BUDAHUHB - Bank: Budapest Bank Zrt. HU-1138 Budapest

2



BABOLNA SPED KFT.

H-2943 Béabolna, Rakéczi u. 8. Pf.: 26

Tel./Fax: +36/34-369-836

Cégjegyzék szam: 11-09-002421 - Addszam: 11181224-2-11
info@babolnasped.hu - www.babolnasped.hu

azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az ¢érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezelés¢hez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

5. Adatkezelés jogalapja:

Személyes adat akkor kezelhetd, ha:

- ahhoz az érintett hozzajarul vagy

- azt a torvény, vagy a torvény felhatalmazésa alapjan, az abban meghatarozott kdrben térvény,
vagy helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapul6 célbol elrendeli / kotelez6 adatkezelés /

Az érintette]l az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason
alapul, vagy kotelezo.

5.1. Adatkezelés az érintett hozzdjdaruldsa alapjan

(1) A hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes adatai
kezeléséhez kell kérni. Célja, hogy az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy az adatkezelési
mivelethez az érintett hozzajarult.

(2) A hozzajarulassal szembeni kovetelmény: az onkéntesség, a hatarozottsag (egyértelmiiség) és a
tajékozottsdg. Hozzdjarulasnak mindsiil az is, ha az érintett a Tarsasdg internetes honlapjanak
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet, az informacios tarsadalommal 0sszefiiggo
szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitasokat hajt végre, valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Gsszefiiggésben az érintett
hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezelés€¢hez egyértelmiien jelzi. A hallgatés, az eldre
bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

(3) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre
is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerzodés megkotése - a hozzajarulas iranti kérelmet
ezektol a mas tigyektdl egyértelmiien megkiilonboztetheté modon kell eléadni, érthetd €s konnyen
hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel.

(4) A Térsasadg nem kotheti szerzédés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez
valo hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.
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(5) A hozzdjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerti moédon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

(6) Ha a személyes adat felvételére az €rintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden is kezelheti.

(7) A Térsasag ezen Adatkezelési Szabalyzatat papir alapon a Konyvelési Osztalyon €s a Téarsasag
honlapjéan a lablécben elérhetdvé teszi az érintettek szamara.

5.2.Adatkezelés jogi kitelezettség teljesitése esetén

(1) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajaruldsatol
fliggetlen, mivel az adatkezelést torvény vagy onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Kotelezé adatkezelés esetén a kezelendd anyagok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idotartamat, valamint az adatkezel6 személyét a térvény,
illetve dnkormanyzati rendelet hatdrozza meg. Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett
hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna és a személyes adat
kezelése a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges vagy a Tarsasag,
ill. harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, €s ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d0 jogkorlatozasaval aranyban all.

6. Adatbiztonsagra, informaciobiztonsagra vonatkozé szabalyok

A Tarsasag papiralapon, ill. szamitogépes halozaton végzi a személyes adatok tarolasat.

6.1.Papiralapu tarolds

A papiralapt adattarolas kizarolag riasztorendszerrel ellatott, megfeleléen zarhato helyiségben
torténhet oly modon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhetd vagy megismerhetd.

6.2.8zamitogép alapu adattaroldas

A Térsasag az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

A Téarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program utjan végzi,
amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a
feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van. A személyes adatokhoz valo hozzaférést (azaz a
jogosultsagi szinteket) a szamitégépes program utjan biztositjak.
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A személyes adatok automatizalt feldolgozéasa sordan az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetéségét ¢és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte
be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

A Téarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus ton folytatott
bejovo és kimend kommunikacio ellendrzésérol.

II. FEJEZET
TARSASAG ALTAL KEZELT SZEMELYES ADATOK

A.) MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetok és tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasahoz és megsziintetés¢hez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz sziikségesek
¢s a munkavallal6 személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

(2) A Tarsasag munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f))
jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol kezeli a munkavallalo
alabbi adatait:

. név

. sziiletési név,

. sziiletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgarsaga,

. addazonosito jele,

. TAJ szama,

. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szadma,

13. lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosité (ha van)

O 002N DN AW~
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16. munkaba lépésének kezdo és befejezd idopontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

19. fénykeép,

20. dnéletrajz,

21. munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egy¢eb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallal6 munkabérébol jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzajarulasa
alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallal6 munkéjanak értékelése,

24. a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

25. munkakortol fiiggden erkolcesi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 0sszegzése,

27. magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szama,

28. kiilfoldi munkavallalo esetén utlevélszdm; munkavallaldsi jogosultsdgot igazolo
dokumentuménak megnevezését és szama,

29. munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat;

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;

31. a Tarsasagnal biztonsagi €s vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera és belépteto rendszer,
illetve a helymeghatarozé rendszerek altal rogzitett adatokat.

32. Nyilatkozatok adokedvezményhez, gyermekek utdn jard szabadsdghoz, gyermekapolasi
tappénz szamfejtésé¢hez, fogyatékos adokedvezményhez nyilatkozatok (gyermekek TAJ ¢és
addazonosito jele, sziiletési helye, ideje, anyja neve, lakcime, hazastars, élettars, masik sziil6 adatai,
adoazonositd és TAJ szam, sziiletési adatok, anyja neve, lakcime)

(3) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkoz6 adatokat a munkaltatdé csak a Munka
Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

(4) Munkahelyi baleset estén a balesettel, a munkavallalot ért egészségkarosodassal kapcsolatos
adatok kezelésére, lefolytatott eljarasra a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokat kotelesek az érintettek,
illetve kozremiikodoé felek betartani.

(5) A munkaltaté a munkavallaldo hozzajarulasa alapjan kezeli a hatosagi erkolcsi bizonyitvany
masolatat vagy annak bemutatasarol szol6 jegyzokonyvet. (8. sz. melléklet)

(6) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor gyakorloja, a
Térsasdg munkatigyi feladatokat ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

(7) A nyugdij megallapitasdhoz sziikséges személyes adatok tarolasdnak iddtartama: a
munkaviszony megsziinését kovetd 50 év, egyéb adatok esetében: a munkaviszony megsziinését
kovetdé 3 ¢€v, erkolesi bizonyitvany, vagy annak bemutatasardl szold jegyzokonyvet: a
munkaviszony megsziinésének napjaig.

(8) Az ¢rintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul, illetve a munkavallald
onkéntes hozzajarulasan.
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(9) A munkaltatdé a munkaszerzédés megkotésével egyidejlileg a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti Tajékoztatd atadasaval tdjékoztatja a munkavallalot személyes adatainak
kezelésérdl és személyhez fiiz6d6 jogokrol.

(10)A Téarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir eld, amelyre a 2. szamu
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald hozzaférést a Tarsasag
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

2. Munkaiigyi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato, amelyet
munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

(2) A kezelheté személyes adatok kore: a munkakdri alkalmassag ténye, €s az ehhez sziikséges
feltételek.

(3) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdeke.

(4) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor
betdltése.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: A vizsgalati eredményt a vizsgalt
munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzdé szakember ismerhetik meg. A munkaltato csak azt az
informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgélt személy a munkéra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen
feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban
a munkaltaté nem ismerheti meg.

(6) A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsziinését koveto 5 év.

3.Munkara alkalmas allapot vizsgalata

(1) Az adatkezelés célja: A Tarsasag altal kezelt intézmények teriiletén a munkavallaldé csak
biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok és
eloirasok betartasaval tartozkodhat €s végezhet munkat. A munkavallalo koteles a munkatarsaival
egylttmiikodni, €s munkéjat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne veszélyeztesse.

A Tarsasag altal kezelt intézmények teljes teriiletén tilos a munkavallaloknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodositd szer hatasa alatt tartdozkodniuk. Mivel ezen
tudatmodositd szerek hatasa alatt a munkaképesség nem biztosithato, az Mt, valamint a
munkavédelemrol szol6 1993.évi XCIIL. tv. alapjan a munkaltato koteles meggy6z6dni rola, hogy
a munkavallalok betartjdk-e az alkoholfogyasztas tilalméaval kapcsolatos szabalyokat. A munkaltatod
ellendrzési gyakorlata nem jarhat az emberi méltosag megsértésével.
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(2) A kezelt adatok kore: Munkavallalé neve, anyja neve, foglalkozésa, ellendrzés eredménye,
vizsgalt dolgozo nyilatkozatai

(3) Az adatkezelés jogalapja: A munkavédelemrol szolo 1993.évi XCIIL. tv 60. § valamint a munka
torvénykonyveérol szolo 2012.évi . tv 52. §

(4) Az adatkezelés iddtartama: Az ellendrzés tényeébol szarmaztatott jogok és kotelességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetdségeibol fakado hatarido.

4. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezOrdl készitett
munkaltatoi feljegyzés (ha van).

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdldsa, a kivalasztottal
munkaszerzodés kotése. Az érintettet tdjékoztatni kell arrdl, ha a munkaltatdo nem 6t valasztotta az
adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasagnal munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkatigyi feladatokat ellaté munkavallalok.

(5) A személyes adatok tarolasanak iddtartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasat kovetd egy
honap. A ki nem valasztott jelentkezOk személyes adatait tordlni kell. Tordlni kell annak adatait is,
aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzajarulasa alapjan Orizheti
meg a palyazatokat egy honapnal tovabb, feltéve, ha azok meglrzésére a jogszabalyokkal
Osszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi
eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezoktol.

5. Munkavaillal6 részére biztositott e-mail fiok hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos
adatkezelés

(1) Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet €s fidokot
a munkavallalé kizarolag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd képviseletében
levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavallal6 az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes
leveleket nem tarolhat.
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(3) A munkaltat6 jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 havonta -
ellendrizni, ennek sordn az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke. Az ellendrzés célja az
e-mail fidk hasznalatara vonatkoz6 munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellendrzése, tovabba a
munkavallaloéi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellendrzése.

(4) Az ellendrzésre a munkaltato vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorloja jogosult.

(5) Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehet6ségét, biztositani kell, hogy
a munkavallalo jelen lehessen az ellendrzés soran.

(6) Az ellendrzés elott tajékoztatni kell a munkavallalot arrol, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt
kertil sor az ellendrzésre, munkaltato részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint
kertilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai
¢és jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel
kapcsolatban.

(7) Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsddlegesen az e-mail cimébdl és
targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallal6 munkakori feladataval kapcsolatos, és nem
személyes célu. Nem személyes céli e-mailek tartalmat a munkaltato korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a munkavallal6 az e-
mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a munkavallalot, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul tordlje. A munkavallalo tavolléte, vagy egylittmiikodésének hidnya esetén a
személyes adatokat az ellendrzéskor a munkaltato torli. Az e-mail fidk jelen szabélyzattal ellentétes
hasznéalata miatt a munkaltatd6 a munkavallaloval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket
alkalmazhat.

(9) A munkavallal6 az e-mail fidk ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairol sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

6. Munkavallal6 részére biztositott szamitogép, laptop, tablet ellendrzésével kapcsolatos
adatkezelés

(1) A Tarsasag altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalo kizarolag munkakori feladata ellatasara
hasznalhatja, ezek magancéli hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen eszk6zokon a munkavallald
semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltatdé ezen
eszk6zokon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen eszk6zok munkaltatd altali ellendrzésére és
jogkovetkezményire egyebekben az elébbi I11.5. pont rendelkezései iranyadok.

7. Munkavallaléi GPS gépjarmiikoveto rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkaltaté a munkavallalok részére feladataik ellatasa végett tehergépkocsit, biztosit, melyek
sajat célra nem vehetok igénybe. Ezen gépkocsikban GPS gépjarmiikovetd rendszer miikodik.
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(2) A GPS gépjarmiikovetd rendszer alkalmazasanak jogalapja a munkaltatoi jogos érdek, célja a
munkaszervezés, logisztika, munkavallaloi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

(3) A kezelt adatok: gépjarmil rendszama, a megtett Gitvonal, tavolsag, gépjarmiihasznalat ideje.
(4) Az eszkozon tarolt adatokat a munkaltatd ellendrizheti. Az ellendrzésre a munkaltatd vezetoje,

vagy a munkaltatéi jogok gyakorldja jogosult. Az ellendrzésre és jogkovetkezményekre
egyebekben a II1.5. pontban irt rendelkezések az iranyadok.

8. Be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

(1) A Térsasag székhelyén nem elektronikus beléptetd rendszer miikddik.

(2) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, gépkocsi rendszama, belépés,
kilépés ideje.

(3) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitése.

(4) A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem, szerzddés teljesitése, munkavallaloi
kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasagnal munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, adatfeldolgozoként a Térsasag be- és kiléptetéssel foglalkozo
munkavallaléi, illetve a Tarsasag vagyonvédelmi megbizottjanak foglalkoztatottjai.

(6) A személyes adatok kezelésének idétartama: 6 honap.

8.1. Csomagatvizsgalas, gépkocsi atvizsgalas

(1) A Munkaltaté- vagy megbizdsdban a vagyonvédelmi szolgaltatd vagyonvédelmi okokbol
jogosult be-, illetve kiléptetés alkalméaval a munkavallalokkal kapcsolatosan eseti jelleggel
csomagatvizsgalast, gépkocsi atvizsgalast elrendelni. Ennek sordn az érintett munkavallald
felhivasra koteles a taskajat, zsebeit kipakolni, a gépkocsi csomagtartojat kinyitni. Abban az
esetben, ha az atvizsgalas soran megallapithato, hogy a munkavallalo részérdl valoban lopas, vagy
egyeb visszaélés tortént, arrdl jegyzokonyvet vesznek fel.

(2) Csomagatvizsgalasrol késziilt jegyzokonyv altal kezelt személyes adatok kore: név, lakcim,
beosztas, gépkocsi rendszama (ha azzal kapcsolatban tortént a vizsgalat), az ellendrzés eredménye,
a dolgoz6 nyilatkozata

(3) A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Téarsasagnal munkaltatoi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, adatfeldolgozoként a Tarsasag be- és kiléptetéssel foglalkozo
munkavallaléi, illetve a Tarsasag vagyonvédelmi megbizottjanak foglalkoztatottjai.
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(4) A személyes adatok kezelésének iddtartama: az ellenérzés tényébdl szarmaztatott jogok és
kotelességek altal megalapozott igények érvényesitési lehetdségeibdl fakado hatarido.

9. Kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

(1) Tarsasag a székhelyén az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az iizleti titok védelme
¢s a vagyonvédelem céljabol elektronikus megfigyeldrendszert alkalmaz, amely képrogzitést tesz
lehetévé, ez alapjan személyes adatnak tekinthetd az érintett magatartasa is, amit a kamera rogzit.

(2) Ezen adatkezelés jogalapja: Latogatok esetében az érintett személy onkéntes hozzajarulasa a
terliletre torténd belépéssel, Munkavallalok esetében a személy és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozo6i tevékenység szabalyair6l sz6lo 2005.¢vi CXXXIIL. tv rendelkezései, valamint a
munka torvénykonyveérdl szolo 2012.évi 1.tv rendelkezései.

(3) A Téarsasag nem iizemeltet elektronikus megfigyeldrendszert a munkavallaldinak megfigyelése
céljabol, és nem célja a munkavallalo munkahelyi viselkedésének befolyasolasa. Igy nem talalhat6
kamerarendszer a munkakdzi sziinet eltdltésére hivatott helyiségekben, illemhelyen, 6ltozékben, €s
kozteriileten. Az lizemeltetett kamerarendszer hangot nem rogzit. A Tarsasag vezetése elkotelezett
amellett, hogy kizarolag a dolgozok, ill. a vendégek altal is megismerhetd, nyilvanos poziciéval
rendelkez6 kamerak tizemeljenek a vallalkozas teriiletén.

(4) A megfigyelt teriiletre belépd harmadik személyekrol (igyfelek, latogatok, vendégek) képi
felvétel a hozzdjarulasukkal készithetd és kezelhetd. A hozzajarulas rautald magatartassal is
megadhato. Rautaldo magatartas kiilondsen, ha az ott tartdzkodo természetes személy a megfigyelt
teriiletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyeld-rendszer alkalmazasardl tajékoztatd jelzés
vagy ismertetés ellenére a terliletre bemegy.

Latogatok részére adott tajékoztatas jelen Adatkezelési Szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

(5) A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyaban maximum 30 (harminc) napig 6rizheték meg, a
veszélyes anyagok védelme indokol (2005. évi CXXXIIL. tv.). Felhasznalasnak az mindsiil, ha a
rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot birdsagi vagy mas hatosagi eljarasban
bizonyitékként kivanjak felhasznalni.

(6) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel adatanak rogzitése érinti, a képfelvétel
rogzitésétol szamitott harom munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti,
hogy az adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

(7) Az elektronikus megfigyelérendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a torvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer miikodésének ellendrzés céljabol a
kezeld személyzet, a munkaltatd vezetdje és helyettese, tovabba a megfigyelt tertilet munkahelyi
vezetdje jogosult.

(8) A kezelt adatok kore: A Tarsasag teriiletére belépd személyek kamerarendszeren latszodo
arcképmasa, és egyeéb a megfigyelorendszer altal rogzitett felvételekbdl levonhato kovetkeztetések.
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Elektronikus megfigyeldrendszerrel késziilt felvételhez betekintési és mentési joggal rendelkezd
személyek nyilvantartasat a 4. sz. melléklet tartalmazza. A felvételek zarolasarol, felvételbe torténd
betekintésrol késziilt jegyzOkonyv-minta 5-6. sz. melléklet.

B.) SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
1. Szerz6dé partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok nyilvantartasa

(1) A Tarsasag szerzodés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkdtése, teljesitése, megsziinése,
szerz6dési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevoként, megbizoként, szallitoként
szerz6dott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
adoazonositd jelét, adoszamat, vallalkozoéi igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat,
lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat,
vevOszamat (ligyfélszdmat, rendelésszdmat), online azonositojat (vevok, szallitok listdja), Ezen
adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz0dés megkotését megel6zden
az érintett kérésére torténo 1épések megtételéhez sziikséges.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag gazdasagi vezetdje, iligyvezetdje, speditérok, a
tarsasag adminisztracios feladatot ellatdé munkavallaloi, konyvelési, adozasi feladatokat ellatd
munkavallaléi, és adatfeldolgozoi.

(3) A személyes adatok tarolasanak id6étartama: a szerzodés megsziinését koveto 5 év, szamlazasi
adatok tarolasi idétartama 8 év.

(4) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az
adatkezelés a szerzOdés teljesitése jogeimén alapul, az a tajékoztatas torténhet a szerzdédésben is.
Az ¢rintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasarol tajékoztatni kell. A
természetes személlyel kotott szerzodéshez kapcsolodd adatkezelési kikotés szovegét jelen
Szabalyzat 7. szami melléklete tartalmazza.

2. Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok, megbizok természetes személy képviseldinek
elérhetdségi adatai

(1) A kezelheto személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail
cime, online azonositoja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott szerzodés
teljesitése, tizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Térsasag tigyfélszolgalattal
kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaloi.

(4) A személyes adatok tarolasanak iddtartama: az lizleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi
mindségének fennallasat kovetd 5 évig.
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(5) Az adatfelvételi lap mintdjat jelen Szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza. Ezen
nyilatkozatot az tigyféllel, vevOvel, szallitoval kapcsolatban all6 munkavallalonak ismertetnie kell
az érintett személlyel és a nyilatkozat aldirasaval kérnie kell hozzdjarulasat személyes adatai
kezeléséhez. A nyilatkozatot az adatkezelés idétartamaig meg kell 6rizni.

3. Honlapon torténo adatkezelés

3.1. Latogatoi adatkezelés a Tarsasag honlapjan

(1) A Tarsasag az alabbi honlapot mukodteti: www.babolnasped.hu

(2) A honlap egy darab ideiglenes siitit - un. munkamenet (session) cookie-t - tarol el a felhasznalo
szamitogépén:

- Kezelt adat: A szerver altal automatikusan generalt egyedi azonosito. Az igy generalt azonosito a
latogato - barmilyen szintli - azonositasara alkalmatlan.

- Adatkezelés funkcidja: a honlap miikodtetésének alapfeltétele.

- Az adatkezelés jogalapja: onkéntes hozzajarulas

- Adatkezelés idOtartama: A honlapon torténd latogatas idétartama, a latogatas (bongészés) végeével
az adat automatikusan torlésre kertil.

(3) A honlap tovabba egy darab allando6 cookie-t tarol el a felhasznald szamitogépén:

- Kezelt adat tartalma: "yes". A felhasznalo - barmilyen szintii - azonositasara alkalmatlan.

- Adatkezelés jogalapja: onkéntes hozzajarulas

- Adatkezelés id6tartama: A felhasznalo altal torténé manualis torlésig, de legfeljebb egy évig.

- Adatkezelés célja: A honlap aljan megjelend tajékoztatd ismételt - felesleges - megjelenitésének
megakadalyozasa.

(4) A fenticken kiviil még a honlapba integralt Google Analytics szolgaltatas is elhelyez(het)
stiti(ke)t a felhaszndld szamitégépén. Annak adatvédelmi rendelkezései a Google honlapjan
hozzaférhetdek.

(5) A jelenlegi beallitasok alapjan azonban ezek a cookie-k a felhasznald azonositasara alkalmas
adatokat nem tarolnak, a felhaszndlo 4ltal torténd manudlis torlésig, de legfeljebb két évig

marad(hat)nak a felhasznal6é bongészdjében/eszkdzén.

(6) A tarhelyszolgaltato: MediaCenter

(7) A honlapon a siitik alkalmazasar6l a latogatot a honlapon elhelyezett Adatkezelési
T4jékoztatoval tajékoztatni kell, mely a honlaprol kdzvetlen elérhetd.

3.2. Regisztracio a Tarsasag honlapjan

(1) A honlapon a regisztrald latogatd az erre vonatkoz6 négyzet bejelolésével adhatja meg
hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez. Tilos a négyzet eldre bejeldlése.
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(2) A kezelhetd adatok kore: a tarsasag neve, egyéni vallalkozo esetén a természetes személy neve
(vezetéknév, keresztnév), a tarsasdg képviseletében regisztraldo természetes személy neve,
telefonszama, e-mail cime.

(3) A személyes adatok kezelésének célja: Logisztikai kozpontba vald idokapu foglalas.

(4) Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasag logisztikai feladatot
ellatd munkavallaloi.

(6) A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a regisztracio / szolgaltatas fennallasaig, vagy az
¢érintett hozzajaruldsa visszavonasaig (torlési kérelméig).

3.3.Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan

(1) A Tarsasag szolgaltatasai megismertetése, népszertsitése céljabol Facebook oldalt tart fenn.
(2) A Tarsasag Facebook oldalon felett kérdés nem mindsiil hivatalosan benytjtott panasznak.

(3) A Tarsasag Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes adatokat a Tarsasag nem
kezeli.

(4) A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

(5) Jogellenes, vagy sért6 tartalom publikaldsa esetén a Tarsasag eldzetes értesités nélkiil kizarhatja
az érintettet a tagok koziil, vagy térdlheti hozzaszolasat.

(6) A Tarsasag nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt sértd adattartalmakeért,
hozzaszolasokért. A Tarsasdg nem felel semmilyen, a Facebook miikodésébdl adddd hibaért,
iizemzavarért vagy a rendszer mikodésének megvaltoztatasabol fakado problémaért.

C.) JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Téarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt adod €s szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevoként, szallitoként vele tizleti
kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az
altalanos forgalmi adordl szolo 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilondsen:
addszam, név, cim, adozasi statusz, a szamvitelrél szol6 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasagi muveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo ¢€s a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggden az ellendr alairasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtikon a
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befizetd alairasa, a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény alapjan: vallalkozoi
igazolvany szama, dstermeldi igazolvany szdma, addéazonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8
év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositéasi feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

III. FEJEZET ]
ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE

A Térsasag rendszeriizemeltetési feladatok ellatdsa céljabol tovabbithat adatokat adatfeldolgozo
vallalkozasoknak, szervezeteknek. Az adatfeldolgozas megkezdése dolgozoi adatok esetében a
dolgozoi adatkezelésrol szo16 nyilatkozat aldirdsa utan torténik. Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést
érint0 dontést az adatkezeld hozzajarulasa nélkiil nem hozhat, az adatkezeld rendelkezésein kiviil
egyéb célu adatfeldolgozast nem végezhet, feladatait kizardlag az adatkezeld utasitdsa alapjan
lathatja el. Adatfeldolgozd koteles a feldolgozandd adatok fizikalis és szoftveres védelmérol
gondoskodni.

A Tarsasag tevékenysége soran az alabbi adatfeldolgozo vallalkozéasokat veszi igénybe:
-lizemorvos: Kardirex Kft.

-munkavédelmi és tlizvédelmi megbizott: MTM RAAB Kft

-vagyonvédelmi szolgaltato: K-Guard Police Kft

Az adatfeldolgozok személyében az Adatkezelési Szabalyzat hatalya alatt barmikor valtozas
kovetkezhet be.

VIIIL. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

A Tarsasag tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kello idejli intézkedés
hianyaban fizikai vagyoni, vagy nem vagyoni kart okozhat természetes személyeknek. Az
adatvédelmi incidensek kezelése érdekében adatvédelmi incidens naplot vezet, melybe az
adatvédelmi incidens koriilményeit az adatvédelmi megbizott az incidens jelentését kovetd
maximum 72 éran beliil jegyzokonyvezi.

Az adatvédelmi incidensek kezelésérdl szolo szabalyzat 9. sz. melléklet.
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] IV. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. Az érintett jogai:

(1) Elozetes tajékozodashoz valo jog
Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. (Rendelet 13-14. cikk)

(2) Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodd informaciokhoz
hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

(3) A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan
torténd — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

(4) A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha a Rendeltben meghatarozott indokok
valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezel6 a személyes adatot torli ha:

- ha kezelése jogellenes

- az hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszertien nem orvosolhato

- az érintett kéri

- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott ideje lejart
- ezt birdsag vagy hatosag elrendelte

A torlési kotelezettség ala esé személyes adatot az adatkezeld a torlés helyett zarolja, ha az érintett
ezt kéri, vagy a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
érintett jogos érdekeit. Az igy zéarolt személyes adat kizarolag akkor kezelhetd, mig fennall a
személyes adat torlését kizaro adatkezelési cél.

(5) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a rendeltben
meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

(6) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség
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Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl. (Rendelet 19. cikk)

(7) Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelonek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

(8) A tiltakozashoz valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kdzérdekli vagy
az Adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség. (Rendelet 21. cikk)

(9) Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentds mértékben érintené. (Rendelet 22. cikk)

(10) Korlatozasok

Az Adatkezeldre vagy adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben
meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban. (Rendelet 23. cikk).

(11) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol. (Rendelet 34. cikk)

(12) A feliigyeleti hatéosagnal torténo panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz valo
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiillondsen a szokdsos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

(13) A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag
ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatosag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol vagy annak eredményérol. (Rendelet 78. cikk)
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(14) Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz
valo jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti
jogait. (Rendelet 79. cikk)

2.Az érintett kérelmének eléterjesztése, az adatkezel6 intézkedései:

(1) A Tarsasag, mint adatkezel0 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdébb a kérelem
beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az €rintettet a jogai gyakorlasara iranyulo
kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

(2) A hataridd egy honappal meghosszabbithatd, melyrdl az érintettet irdsban tdjékoztatni kell.

(3) Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha a Térsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme kapcsan a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint
arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hatésagnal, €s élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

3. Altalinos jogorvoslati lehetdségek

Az érintett személy személyesen, info@babolnasped.hu e-mail cimen tortént el6zetes bejelentkezés
utan a Munkatigyi igyintéz6tdl hangrogzités nélkiil kaphat tajékoztatast adatai kezelésérdl, tovabba
kérheti személyes adatai helyesbitését, valamint torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld az
igénybejelentéstol szamitott legrovidebb idon, de legfeljebb 15 napon beliil a panaszt kivizsgalja,
¢s irasos tajékoztatot nyljt.

Tarsasag a jogszerlien kezelhetd adatok koziil azokat, melyek az adatkezelés céljahoz sziikségesek
atadhatja:

- jogvitak rendezésére, a jogszabaly alapjan jogosult szervek részére

- a nemzetbiztonsagi, a honvédelem ¢és a kdzbiztonsag védelme, a kdzvadas biincselekmények
ildoztetése céljabol az arra hataskorrel rendelkez6 hatdsag részére

- egyéb torvényi rendelkezések értelmében.

Ha az érintett személy az adatkezelonek a személyes adatainak kezelésérol szold dontésével vagy
tajékoztatasaval nem ért egyet, ill. ha az adatkezeld a torvényben meghatarozott valaszadasi
hataridot elmulasztja az érintett a dontés kozlésétdl, illetve a hatariddé elmulasztasatol szamitott 30
napon beliill birésaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdacidszabadsdg Hatosaghoz
fordulhat. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. Ha a birosag a kérelemnek helyt ad,
az adatkezeldt a tajékoztatas megadasara, az adat helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automata
adatfeldolgozassal hozott dontés megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi jogéanak
figyelembevételére, ill. adat kiadasara kotelezheti.
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Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot,
ill. az alabbi hatdsagokhoz fordulhat:

- Gyori Torvényszek: 9022 Gydr, Szent Istvan u 6.

- Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: 1530 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/C

- Babolna Sped Kft: 2943 Bébolna, Rakoczi utca 8.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat megallapitiasa és modositasa

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag ligyvezetdje jogosult.

IBAN: (HUF): 10103379 62254700 01004003 - IBAN (EUR): HU22 1010 3379 6225 4700 0100 4302 - SWIFT: BUDAHUHB - Bank: Budapest Bank Zrt. HU-1138 Budapest
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